
開示等の申請手続きについて 

 

 株式会社フォーエス（以下、「当社」という。）は、次の者を個人情報保護管理者として指名し、

お客様及び従業者の個人情報を適切かつ安全に管理し、個人情報の漏えい、滅失及びき損を防止

する保護策を講じております。 

 〒171-0014 東京都豊島区池袋 2−40−13 池袋 DUPLEX B’s 5Ｆ 

株式会社フォーエス 

代表取締役 和泉 武志 

 個人情報保護管理者 宮川 修 

TEL：03-5979-7377／FAX：03-5979-7378 

 

Ⅰ開示等の申請手続 

 個人情報 に関して、そのご本人は、当社が保有するご自分の個人情報について、 （1）開示、

（2）利用目的の通知、（3）訂正、（4）追加、（5）削除及び（6）利用の停止又 は第三者提供の

停止ならびにご自分の個人データに関する第三者提供記録の開示の求めの申請（以下、「開示等

の申請」という。）を当社に対し行うことができます。 

 

 ■書面による開示等の申請手続について 

 当社に「開示等の申請」を行う場合の手順は下記のとおりです。 

１ 開示等の請求の申出先 

 所定の申請書に必要書類を添付の上、封筒に朱書きで「個人情報申請書在中」とお書き添えの

上、下記まで郵送によりご送付ください。なお、郵送に当たっては、簡易書留郵便など、配達の

記録が確認できる方法にてお願いいたします。 

 

〒171-0014 東京都豊島区池袋 2−40−13 池袋 DUPLEX B’s 5Ｆ 

株式会社フォーエス 総務部 

TEL： 03-5979-7377／ FAX： 03-5979-7378 

 

２ 開示等の請求の申請書類 

 次の申請書（１）をダウンロードおよび印刷していただき、所定の事項を全て記入の上、 

ご本人又は代理人を確認するための書類（２）を同封してご郵送ください。 

（1） 当社所定の申請書 

 「個人情報開示等申請書」 

 (2)ご本人又は代理人を確認するための書類 

 ①ご本人確認 

https://www.fores.jp/common/pdf/F16_disclosure_application_form.pdf


運転免許証、健康保険の被保険者証などの公的証明書のコピー。 

 ②委任状による代理人 

「委任状」及び委任状に捺印した印鑑の印鑑登録証明書及び代理人の 

前項①に関する公的証明書のコピー。 

 ③法定代理人 

 代理人が親権者などの法定代理人のときは、委任状に代えて、 

ご本人との関係がわ かる戸籍謄本若しくは抄本又は住民票など。 

 

 ３ 手数料 

 利用目的の通知、開示の申請の場合には、手数料を頂いておりません。将来は、変更があった

場合は、ＨＰ等で通知の上ご請求します。 

 

 ４ 開示等の申請に対する回答方法 

 申請者の申請書記載住所あてに書面によって回答いたします。 

 ＊個人情報の不開示事由について 

次に定める場合は、申請いただいた開示等の申請に対応することはできません。 

不開示等を決定した場合は、その旨、理由を付記して通知いたします。 

 ・申請書に記載されている住所、ご本人の確認のための書類に記載されている住所、 

当社の登録住所が一致しないとき等、ご本人であることが確認できない場合 

 ・代理人による申請に際して、代理権が確認できない場合 

 ・所定の提出書類に不備があった場合 

 ・申請書の記載内容により、当社が保有する個人情報を特定できなかった場合 

 ・開示の申請の対象が法第 2 条第 5 項にいう保有個人データに該当しない場合 

 ・ご本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合 

 ・当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

 ・他の法令に違反することとなる場合 

 

 ５ 改訂について 

 この開示等の申請手続は、個人情報の保護を図るため及び法令等の変更に対応 するために、そ

の内容を改訂することがあります。開示等の申請をされる際には、その都度、この手続の確認を

お願いします。 

 

６ 安全管理のために講じた措置 

 また当社では保有個人データの安全管理のために、「個人情報保護方針の策定」「個人情報保護

基本規程」「個人情報保護安全管理規程」を定め、個人情報の取得、利用、保管、委託、移送、

廃棄の段階ごとに個人データの取扱規程を策定し、組織的（体制）、人的（教育）の観点での安



全管理措置を講じております。 

 

 Ⅱ 個人情報に関するお問い合わせ 

（１） 個人情報保護方針全般に関するお問い合わせや、登録窓口が不明な場合には苦情・相談

窓口までお申し付けください。 

 

 【苦情・相談窓口】 

株式会社フォーエス  苦情・相談受付窓口 

TEL： 03-5979-7377／ FAX： 03-5979-7378 

 

（２） 認定個人情報保護団体の名称及び、苦情の解決の申出先 

当社は、認定個人情報保護団体である一般財団法人日本情報経済社会推進協会の対象事

業者です。当社の個人情報の取扱いに関する苦情については、同協会内に設けられてい

る認定個人情報保護団体事務局へ解決の申出をすることができます。 

なお、下記の相談窓口は当社の商品・サービスに関する問合せ先ではございません。 

 

一般財団法人日本情報経済社会推進協会 認定個人情報保護団体事務局 

〒106-0032 東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル 12F 

TEL：03-5860-7565 0120-700-779 

 


